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Õigustnõustaja reklaami kujunduste ja 

esitlustoodete tellimine 

Politsei- ja Piirivalveamet (edaspidi hankija) teeb Teile ettepaneku esitada pakkumus vastavalt 

väikeostu pakkumuste küsimise dokumendis (edaspidi väikeostu dokument) esitatud tingimustele. 

 

1. Üldtingimused  

1.1 Väikeostu nimetus: „Õigusnõustaja reklaami kujunduste ja esitlustoodete tellimine“.  

1.2 Hankija kontaktisikud: Kairi Kreek, e-post: kairi.kreek@politsei.ee (tellimuse 

täitmisega ja väikeostu läbiviimisega seotud küsimustes) ja Eyke Laur, e-post: 

eyke.laur@politsei.ee  (õigusnõustamise teenusega seotud küsimustes). 

1.3 Ettevõtjal on õigus küsida väikeostu dokumentide kohta selgitusi, esitades küsimused 

e-posti teel hankija kontaktisikule. Hankija vastab ettevõtjate küsimustele kolme 

tööpäeva jooksul. Hankija edastab esitatud küsimused ja vastused samaaegselt kõigile 

ettevõtjatele, kellele tehti ettepanek pakkumuse esitamiseks. Telefoni teel esitatud 

küsimustele ei vastata.  
1.4 Hankijal on õigus enne pakkumuste esitamise tähtaega vajadusel muuta väikeostu 

dokumente. Väikeostu dokumentide muutmisel teavitab hankija sellest kõiki ettevõtjaid, 

kellele on tehtud ettepanek pakkumuse esitamiseks.  

1.5 Pakkumuse esitamisega nõustub pakkuja kõikide väikeostu dokumentides toodud 

tingimustega. 

 

2.  Tellitava teenuse kirjeldus 

2.1. Kujundustööd 

2.1.1. Poster – A3 formaadis (297 × 420 mm), kolmes erinevas versioonis. Versioonil 1 

on kujutatud naisteenindajat, versioonil 2 meesteenindajat, versioonil 3 nais- ja 

meesteenindajat korraga. Mõlemal postril on sama tekst, mille tagab hankija. Ilma 

bleedideta/trükivaruta trükifail edastatakse hankijale pdf ja jpg formaadis.  

2.1.2. Arvuti desktopi pilt – 1920 x 1080 px formaadis. Desktopi pildil on kujutatud nais- 

ja meesteenindaja ning hankija poolt antud tekst. Fail edastatakse hankijale pdf ja jpf 

formaadis.  

2.1.3. Flaier - A65/99x210 mm formaadis. Flaieril on kujutatud nais- ja meesteenindaja 

ning hankija poolt antud tekst. Flaier on kujundatud kahepoolselt. 

Bleedidega/trükivaruga fail edastatakse hankijale pdf formaadis.  

2.1.4. Roll-up – 800 x 2000 mm formaat. Roll-upil on kujutatud nais- ja meesteenindaja 

ning hankija poolt antud tekst. Roll-up on kujundatud ühepoolselt. Ilma 

bleedideta/trükivaruta trükifail edastatakse hankijale pdf formaadis. 
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2.2. Esitlusmaterjali tootmine 
2.2.1. Roll-up vastavalt punktis 2.1.1.4 toodud kujundusele mõõdus 800 x 2000 mm. 

Kogus 2 tk. Roll-upid peavad olema toodetud ning pakendatud transpordikotti.  

2.3. Täpsustav info 
2.3.1. Õigusnõustamise info on toodud neljas keeles – eesti, vene, inglise ja araabia 

keeles. Tekstid koos tõlgetega tagab hankija. 

2.3.2. Kujundustöödes kasutatavad fotod tagab hankija, kes esitab need koos tekstidega 

esimesel võimalusel, kuid mitte hiljem kui 1. juulil 2020. 

2.3.3. Kujundustööde teostamise aeg on esimesel võimalusel pärast võitja välja 

kuulutamist, kuid mitte hiljem kui 1. juulil 2020. 

2.3.4. Kujundustööde ja roll-upide valmimise tähtaeg on 7. august 2020. 

2.3.5. Tööde teostaja esitab hiljemalt 7 tööpäeva pärast materjalide (tekstid ja fotod) 

kättesaamist hankijale vähemalt kaks kavandit postrist, kus on kujutatud mees- ja 

naisteenindaja koos. 

2.3.6. Hankija on õigus paluda sisse viia muudatusi seni, kuni kujundus vastab hankija 

ootustele. Kui muudatuste elluviimiseks kuluv tööaeg hakkab ületama tööde teostaja 

poolt planeeritud töötunde, annab tööde teostaja sellest eelnevalt hankijale märku.  

2.3.7. Hankija annab muudatusettepanekutest tööde teostajale tagasisidet kolme tööpäeva 

jooksul pärast kavandite saamist. 

2.3.8. Kõigi punktis 2.1.1 toodud kujunduste loomisel lähtutakse postri kujundamisel 

kokkulepitud loogikast. 

2.3.9. Õigusnõustaja reklaami kujundust ja esitlustoodete tellimist rahastatakse projektist 

nr AMIF2018-9 „Tugiteenused rahvusvahelise kaitse taotlejatele ja 

tagasipöördujatele“, mida kaasrahastavad Euroopa Liit Varjupaiga-, Rände- ja 

Integratsioonifondi kaudu ning Siseministeerium. 

 

3. Pakkumuse ettevalmistamine, vormistamine ja esitamine  

3.1. Pakkumus peab sisaldama: 

3.1.1. Kujundustööde kogumaksumust (km-ta); 

3.1.2. Kujundustööde teostamiseks kuluvat hinnangulist aega; 

3.1.3. Roll-upide, sh transpordikoti tootmise kogumaksumust. 

3.2. Pakkumus on jõus 60 päeva. Hankijal on õigus teha pakkujale ettepanek pakkumuse 

jõusoleku tähtaega pikendada. 

3.3. Pakkumus peab olema digitaalselt allkirjastatud ja see tuleb esitada hankija kontaktisiku 

e-posti aadressile hiljemalt 25. juuni 2020 kell 12.00. Hilinenud pakkumusi hankija 

vastu ei võta.  

3.4. Hankijal on õigus pakkumuste esitamise tähtaeg pikendada. 

3.5. Pakkuja kannab kõik pakkumuse ettevalmistamise ja esitamisega seotud kulud ning 

pakkumuse tähtaegse esitamise riski. 

 

4. Pakkumuste kontrollimine ja eduka pakkumuse valik 

4.1. Hankijal on õigus küsida pakkujalt esitatud pakkumuse kohta täpsustavaid andmeid ja 

täiendavaid selgitusi. 

4.2. Vastavaks tunnistatud pakkumuste seast valib hankija eduka pakkumuse välja 

madalaima hinna alusel, kus kõik tellitud tööd ja tooted on summeeritud. Juhul, kui 

maksumused on võrdsed, korraldab hankija eduka pakkumuse väljaselgitamiseks 

liisuheitmise, võimaldades võrdse maksumusega pakkumuse esitanud pakkujatel 

liisuheitmise juures viibida. 
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5. Pakkumuste tagasi lükkamine ja väikeostu kehtetuks tunnistamine 

5.1. Hankija võib põhjendatud vajaduse korral omal algatusel väikeostu kehtetuks 

tunnistada. Põhjendatud vajaduseks võib olla eelkõige, kuid mitte ainult: 

5.1.1. kui tekib vajadus hankelepingu eset olulisel määral muuta; 

5.1.2. kui väikeostu läbiviimise aluseks olevad tingimused on oluliselt muutunud; 

5.1.3. kui väikeostu läbiviimisel ilmnenud ebakõlasid ei ole võimalik kõrvaldada ega 

menetlust seetõttu ka õiguspäraselt lõpule viia. 

 

6. Arve esitamise tingimused 

6.1. Hankija võtab vastu ainult e-arveid. Raamatupidamise seaduse kohaselt on e-arve 

operaatoriks masintöödeldava algdokumendi käitlemise teenuse pakkuja, kelle kohta on 

tehtud märge hankija andmetes juriidiliste isikute kohta peetavas riiklikus registris. 

6.2. E-arve saatmise võimalused: 

6.2.1. kui pakkuja on e-arvete operaatori klient, edastada e-arve oma operaatorile, kelle 

kaudu see jõuab hankijani; 

6.2.2. hankijale on võimalik saata e-arvet tasuta, kasutades infosüsteeme: 

a. e-arveldaja (http://www.rik.ee/et/e-arveldaja).  

b. arved.ee (https://www.arved.ee)  

Nimetatud infosüsteemides tuleb avada kasutaja konto, neis on võimalik arve 

sisestada ja edastada. Avaliku sektori üksustele e-arvete esitamine on tasuta ja  

piiramata koguses.  

6.3. Pakkuja esitatav arve peab vastama käibemaksuseaduse nõuetele, sisaldama hankija 

kontaktisiku nime Eyke Laur ja viidet projekti tunnusele AMIF2018-9. 

6.4. Juhul kui pakkuja ja hankija vahel on lisaks käesolevale lepingule sõlmitud veel 

lepinguid, on pakkuja kohustatud esitama iga lepingu kohta eraldi arve. Käesolevas 

punktis esitatud tingimustele mittevastav arve ei kuulu tasumisele. Arve tasutakse 21 

kalendripäeva jooksul arvates hankija poolt nõuetekohase arve kättesaamisest.  

6.5. Hankija kinnitab e-posti teel akti hiljemalt kolme tööpäeva jooksul pärast täitja poolt 

töö üleandmisest. 

 

7. Vastutus 

7.1. Kui täitja ei osuta teenust vastavalt väikeostu dokumentides märgitud tähtajale, on 

hankijal õigus nõuda ja täitjal kohustus tasuda leppetrahvi 0,2% vastava täitmisega 

viivitatud asja hinnast iga viivitatud kalendripäeva eest, kuid mitte rohkem kui 50% 

tööde kogumaksumusest. 

7.2. Kui hankelepingu esemeks olev teenus või selle tulemusel valminud töö ei vasta 

väikeostu dokumendis ja täitja pakkumuses esitatud tingimustele on hankijal õigus 

nõuda leppetrahvi 20 % tööde kogumaksumuse hinnast. 

7.3. Autoriõiguste loovutajad võtavad endale täieliku vastutuse kolmandate isikute 

autoriõiguste rikkumise eest. 

7.4. Väikeostu dokumendis sätestatud leppetrahvinõuded on lepitud kokku kohustuse 

täitmise tagamiseks, mitte kohustuse täitmise asendamiseks. 

 

8. Intellektuaalomand 

8.1. Tööde üleandmisel kuuluvad kujunduste autoriõigused hankijale. 

 

 

Lugupidamisega 
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(allkirjastatud digitaalselt) 

 

Kairi Kreek 

kommunikatsioonibüroo 

vanemspetsialist 


